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Anne-Claire Donzel, Micheline Friédérich, Paul Guillin  
▌Foucher, 2010  
▌87 p.   
 

Préparation aux épreuves écrites et orales du concours de secré-
taire administratif ou secrétaire d'administration scolaire et univer-
sitaire, conforme à l'arrêté du 26 juillet 2009. Avec des conseils 
d'un membre du jury de concours, des fiches méthodes pour 
l'épreuve de culture générale, des fiches connaissances pour les 
épreuves de droit, des annales corrigées et une présentation des 
métiers, des fonctions et de la fonction publique.  
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La bibliographie du documentaliste  

 ATSS : concours catégories B & C 

Le concours de SAENES :  
catégorie B, fonction publique 

Gérard Hoffbeck  
▌Dunod, 2009 
▌334 p.  
 

Méthodologie et synthèse des différentes matières en vue du 
concours pour intégrer la fonction des Secrétaires administratifs de 
l'éducation nationale et de l'enseignement supérieur. Après une 
première partie qui détaille les modalités du concours, l'ouvrage 
donne les conseils permettant d'améliorer ses performances ; la 
dernière partie est consacrée aux connaissances indispensables 
en droit, économie et histoire contemporaine. 
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Secrétaire administratif, SAENES :  
toutes fonctions publiques, catégorie B  

Thierry Marquetty, Anne-Sophie Hardy-Dourmes, Dominique 
Glaymann  
▌Foucher, 2009 
▌538 p.  
 

Pour préparer les épreuves écrites ou orales de culture générale 
des concours administratifs : des conseils méthodologiques, une 
présentation des épreuves (dissertation, QRC, conversation), et 
autour de douze thèmes, des fiches de synthèse et des annales 
corrigées.  
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Culture générale : épreuves et thèmes  
catégories A et B  
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Alain Colotte, Patrick Marcole 
▌SCÉRÉN-CRDP de Lorraine, 2010   
▌180 p. 
▌réf. 540B3471  Xlibrairie en ligne          
 

L'édition 2010 de préparation au concours externe de l'adjoint 
administratif rassemble l'intégralité des sujets donnés lors des 
épreuves écrites entre 2002 et 2009 dans les académies du 
groupement Est. Vous y trouverez différents types d'outils pour 
une préparation et des révisions efficaces : - des conseils mé-
thodologiques pour aborder chacune des épreuves ; - l'analyse 
des questions les plus fréquemment posées ; - des rappels 
des notions essentielles ; - des propositions de corrigés ; - des 
commentaires sur les réponses proposées. Riche et pratique, 
cet ouvrage vous accompagnera tout au long de votre prépa-
ration aux épreuves d'admissibilité du concours.    
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Concours externe : adjoint administratif  
édition 2008  

Robert Briatte, Dominique Tempesta, Jean-Luc Juveneton  
▌SCÉRÉN-CRDP de l'académie d’Amiens, 2008 
▌190 p.  
▌réf. 380APR11  Xlibrairie en ligne 
 
Le programme du concours, la nature des épreuves et une 
épreuve type sont présentés, quelques conseils généraux sont 
donnés. Dix sujets (six donnés en 2006 en France et quatre 
inédits) et leurs corrigés permettent d'entraîner les candidats. 
Des conseils et règles de base en français et mathématiques, 
des exercices d'entraînement complémentaires et leurs corri-
gés sont joints.  
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Adjoint administratif : annales corrigées  

Éva Fontaine, Christian Latour, Denise Laurent 
▌Foucher, 2009 
▌191 p. 
 

Une préparation complète aux épreuves écrites et orales des 
concours externe et interne d'adjoint administratif de la fonc-
tion publique de l'Etat, territoriale, hospitalière et de la ville de 
Paris. Avec un sujet test corrigé et commenté, des annales 
corrigées et un carnet pratique.  
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Préparation au concours externe d’ adjoint ad-
ministratif : annales corrigées des épreuves 
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Aider les personnels de laboratoire en physi-
que-chimie pour leurs concours et dans leurs 

Aider les personnels de laboratoire en biologie  

Françoise Boban, Odile Fachin  
▌SCÉRÉN-CRDP de l’académie de Lyon, 2008 
▌127 p. 
▌réf. 690B3405  Xlibrairie en ligne 
 

Pour les candidats au concours d'infirmier scolaire de l'Educa-
tion nationale ainsi qu'aux personnels déjà en poste, ce guide 
aborde tous les thèmes pouvant se présenter au concours et 
propose une méthode pédagogique de travail. Sept thèmes 
sont abordés : les différents lieux et modes d'exercices de l'in-
firmière, son rapport à l'élève en situation de handicap ou at-
teint de troubles de santé sur une longue période, le comité 
d'éducation à la santé et à la citoyenneté (CESC), la réalisa-
tion d'un projet santé, l'éducation à la sexualité et à la contra-
ception, l'accueil et la prévention des conduites addictives, la 
violence et la maltraitance.  
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Gérard Perraud 
▌SCÉRÉN-CRDP de l’académie de Lyon, 2009 
▌190 p. 
▌réf. 690B3406  Xlibrairie en ligne 
 

La présente réédition de ce guide tient compte des textes offi-
ciels les plus récents concernant les concours de recrutement 
des personnels de laboratoire. Elle a permis également la mise 
à jour et l'enrichissement des contenus disciplinaires. L'ou-
vrage s'adresse aux personnels techniques de laboratoire des 
établissements scolaires en poste, aux personnes désirant se 
présenter aux concours, aux enseignants .  
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Lionel Lancement  
▌SCÉRÉN-CRDP de l’académie de Lyon, 2005 
▌115 p. 
▌réf. 690B3394  Xlibrairie en ligne 
 
Ce guide, en adéquation avec les nouveaux programmes, 
s'adresse aux personnels techniques de laboratoire des éta-
blissements scolaires et aux candidats aux concours. Deux 
grands thèmes : sécurité et hygiène dans les laboratoires, 64 
fiches décrivant des manipulations réalisables en travaux prati-
ques.  
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Aider les infirmières scolaires pour leur 
concours et dans leurs fonctions  
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Ministère de l’éducation nationale, de la jeunesse et de la vie associative  
 

XFiches-métiers  
missions, conditions d’accès au concours, évolution de carrière, rémunéra-
tion, épreuves & programmes 
 
XAdjoint administratif [ADJAENES] 
 
XAssistant(e) de service social 
 
XInfirmier scolaire 
 
XSAENES 
 
XTechnicien de laboratoire 
 

 www.ac-lille.fr/crdp 

Nicole Ezzedine, Danièle Gay, Anne-Marie Leulier 
▌SCÉRÉN-CRDP de l'académie d’Amiens, 2008  
▌239 p. 
▌réf. 800B5320  Xlibrairie en ligne 
 
Les différents aspects du métier d'assistant(e)s de service social : 
historique de la fonction au sein de l'Education nationale ; forma-
tion initiale et diplôme d'Etat ; responsabilité professionnelle ; sta-
tut, recrutement et déroulement de carrière ; formation continue ; 
service social en faveur des élèves. Cet ouvrage de référence sera 
utile aux assistants sociaux qui préparent le concours de recrute-
ment d'assistant social ou le concours de conseiller technique. 
Nombreuses annexes avec des exemples et documents de diffé-
rentes académies.  
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décembre 2010 

Les assistant(e)s de service social de l'Éducation 
nationale 
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